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1. Общая часть

1.1 Электронный каталог МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС (далее ЭК ЦБС) является частью справочно-поискового аппарата библиотек МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС   и представляет собой машиночитаемый библиотечный каталог, работающий в реальном режиме времени и предоставленный в распоряжение читателей.

1.2 ЭК ЦБС Ростова-на-Дону содержит адреса хранения и раскрывает состав и содержание библиотечного фонда печатных и машиночитаемых документов, чем служит для обеспечения свободного и равного доступа к информационным ресурсам.

1.3 ЭК ЦБС  входит в число ресурсов предоставляющих свои БЗ для пополнения БЗ регионального центра корпоративной каталогизации Сводного каталога библиотек Ростовской области (СКРО).

1.4 Библиографические записи ЭК ЦБС  создаются в соответствии с действующими государственными стандартами и правилами (см. Приложение 1), по технологии, подразумевающей централизованную каталогизацию для многократного использования информации.

1.5 ЭК ЦБС способен выполнять функции практически всех типов каталогов (алфавитного, систематического, предметного, топографического) и оперативно удовлетворять информационные запросы пользователей библиотеки и удалённых клиентов.

1.6 Тематический диапазон ЭК ЦБС соответствует профилю комплектования муниципальных библиотек.

1.7 Хронологический охват ЭК ЦБС: базовая часть – с 2007 года; ретроконвертируемая – без хронологических ограничений.
1.8 Исполнение функций ЭК ЦБС обеспечивается доступом через локальную библиотечную сеть и Интернет (с использованием поисковых возможностей web-сайта МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС и Сводного каталога библиотек Ростовской области).

2. Основные задачи

2.1  Всестороннее раскрытие состава и содержания фондов библиотек МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС.

2.2  Обеспечение оперативного многоаспектного поиска информации.

2.3  Интеграция ресурсов МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС в информационное пространство Ростовской области,  России.
2.4  Участие в региональных  процессах в области корпоративной каталогизации.

3. Основные функции

3.1.1 Каталогизация документов в соответствии с государственными и корпоративными    нормативными требованиями.

3.1.2 Обеспечение актуальной информацией об изданиях, поступивших в фонды     библиотек  МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС  читателей библиотек, пользователей Сводного каталога библиотек Ростовской области.

4. Структура ЭК ЦБС Ростова-на-Дону

ЭК ЦБС Ростова-на-Дону включает базы, раскрывающие фонд книг, машиночитаемых изданий,  периодических изданий, краеведческой литературы.
5. Технология ведения и использования

5.1 Ведение ЭК ЦБС Ростова-на-Дону осуществляется в соответствии со следующими принципами:

· открытый характер системы по составу используемых технических средств и программного обеспечения;

· однократная каталогизация издания и многократное использование библиографической записи, включающая и обмен записями с СК РО;

· использование формата RUSMARC;

· задачи интеграции ресурсов МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС  в информационное пространство Ростовской области, России решаются на основе использования телекоммуникационных каналов. Построение системы теледоступа к ЭК основывается на использовании Интернет, протоколов HTTP и т. п.

5.2 С 2007 года база ЭК ЦБС является ресурсом, предоставляемым для пополнения БЗ  Сводного каталога библиотек Ростовской области.

5.3 Ведение и использование ЭК включает следующие процессы:

· формирование фонда (отдел комплектования и обработки документного фонда);
· получение библиографических записей из СКРО и СКБР (отдел комплектования и обработки документного фонда);
· создание новых и редактирование уже существовавших библиографических записей (отдел комплектования и обработки документного фонда);
· удаление существовавших библиографических записей документов, включённых в акт списания (отдел комплектования и обработки документного фонда);
· поставка в СК РО новых библиографических записей, в том числе записей Сводного каталога библиотек России (отдел комплектования и обработки документного фонда);
· создание новых и редактирование уже существовавших библиографических записей на фонд краеведческой литературы (справочно-библиографический отдел);
· техническая поддержка и администрирование ЭК ЦБС (Отдел информационных технологий);
· ведение и техническая поддержка доступа к ЭК ЦБС с web-сайта (Отдел информационных технологий);
· развитие технического и программного обеспечения ЭК ЦБС (Отдел информационных технологий).
5.4 При осуществлении поиска в ЭК ЦБС  для пользователя предусмотрена возможность выбора интерфейса по уровню сложности. Алгоритм информационного поиска предложен на электронной странице поискового бланка.

5.5 Поиск в ЭК ЦБС осуществляется как по традиционному набору элементов библиографического описания, так и по лексическим единицам предметного индексирования. 

5.6 Работа по созданию, ведению, редактированию и администрированию ЭК ЦБС  осуществляется в рамках АИБС «OPAC-Global».

5.7 Защита от несанкционированного доступа и сохранность ЭК ЦБС обеспечиваются страховым копированием библиографических записей.

Приложение 1. Список наименований нормативных документов 

Приложение 2.  Паспорт Электронного каталога ЦБС 

Приложение 1

Список наименований нормативных документов 

для каталогизации в формате RUSMARC
1. ГОСТ 7.76-96. Комплектование фонда документов. Библиографирование. Каталогизация. Термины и определения (для п. 1.1);

2. ГОСТ 7.73-96. Поиск и распространение информации. Термины и определения (для пункта 1.1).

3. ГОСТ 7.70-2003. Описание баз данных и машиночитаемых информационных массивов. Состав и обозначение характеристик.

4. ГОСТ 7.75-97. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Коды наименований языков.

5. ГОСТ ИСО 8601-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Представление дат времени. Общие требования.

6. ГОСТ Р 7.0.4-2006. Издания. Выходные сведения.

7. ГОСТ  7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

8. ГОСТ  7.11-2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках.

9. ГОСТ  7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском  языке. Общие требования и правила.

10. ГОСТ  7.40-82. Библиографическое описание аудиовизуальных материалов.

11. ГОСТ  7.59-2003. Индексирование документов. Общие требования к систематизации и предметизации.

12. ГОСТ  7.67-2003. Коды названий стран

13. ГОСТ  7.75-97. Коды наименований языков

14. ГОСТ  7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок.

15. ГОСТ  7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления.

16. ГОСТ  7.83-2001. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения.

17. Российские правила каталогизации.

18. Библиотечно-библиографическая классификация: таблицы для массовых библиотек.

19. Руководство по методике предметизации: опыт Российской национальной библиотеки.

20. Российский коммуникативный формат представления библиографических данных RUSMARC в машиночитаемой форме.

21. RUSMARC в примерах. Часть 1. Однотомные, многотомные и сериальные издания.
22. RUSMARC в примерах. Часть 2. Специальные виды документов.
Приложение 2

Паспорт Электронного каталога ЦБС

Общие положения

1. Электронный каталог ЦБС является частью справочно-поискового аппарата библиотек МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС и представляет собой машиночитаемый библиотечный каталог, работающий в реальном режиме времени и предоставленный в распоряжение читателей и удалённых пользователей Сводного каталога библиотек Ростовской области.

2. Электронный каталог ЦБС содержит адреса хранения и раскрывает состав и содержание библиотечного фонда печатных и машиночитаемых документов. 

3. Библиографические записи Электронного каталога ЦБС   создаются в соответствии с действующими государственными стандартами и правилами, по технологии, подразумевающей централизованную каталогизацию для многократного использования информации.

4. Электронный каталог  ЦБС способен выполнять функции  алфавитного, систематического, предметного, топографического каталогов.

5. Тематический диапазон Электронного каталога ЦБС соответствует профилю комплектования муниципальных библиотек.

6. Хронологический охват Электронного каталога ЦБС: базовая часть – с 2007 года,  ретроконвертируемая – без хронологических ограничений.
7. Исполнение функций Электронного каталога  ЦБС  обеспечивается доступом через локальную библиотечную сеть и Интернет.

Реквизиты

	№ п/п
	Название данные
	Данные

	1
	2
	3

	1
	Наименование;

аббревиатура
	Электронный каталог муниципального бюджетного учреждения культуры Ростовская-на-Дону городская централизованная библиотечная система;

ЭК МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС

	2
	Владелец 
	МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС;

сайт: http://www.donlib.ru;

телефон: (863) 240-90-21;

адрес: 344082, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 11;
регион: Ростовская область;

населённый пункт: г. Ростов-на-Дону;

руководитель: Джинибалаян Сергей Манукович, директор МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС


	1
	2
	3

	3
	Описание
	Библиографические записи, многоаспектно отражающие фонды библиотек МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС, созданные в формате RUSMARC, сгруппированные в набор баз данных и выраженные средствами автоматизированной системы OPAC-Global

	5
	Ключевые слова, описывающие тематику
	Универсальная тематика

	6
	Родственный ресурс
	Сводный каталог библиотек России, http://www.nilc.ru;
Сводный каталог библиотек Ростовской области, http://188.128.112.196/opacg/

	7
	Язык
	Русский (rus); в незначительном количестве: английский (eng), французский (fre), немецкий (ger), 

	8
	Ретроспектива
	Без ограничений

	9
	Дата создания
	2007

	10
	Период обновления
	Один день

	11
	Финансирование
	Местный бюджет

	12
	Ограничения по доступу
	Без ограничений

	13
	Дата последнего обновления ресурса
	

	14
	Сетевой адрес
	http://cbs.donlib.ru/opacg/


