	Муниципальное бюджетное учреждение культуры
Ростовская на Дону городская централизованная библиотечная система

Положение о порядке предоставления платных услуг и расходовании полученных доходов
«______»_________2012г.

	Утверждаю:
Директор  МБУК 
Ростовская-на- Дону городская ЦБС
___________________
С.М. Джинибалаян
«____»___________2012г.


I. Общие положение.
1. Платные услуги муниципального бюджетного учреждения культуры Ростовская-на-Дону городская централизованная библиотечная система осуществляются    в соответствии с Гражданским кодексом Российской  Федерации;  «Основами законодательства Российской Федерации о культуре» от 9 октября 1992г.№ 3612-1; «Федеральным Законом «О библиотечном деле» № 78-ФЗ от 23 ноября 1994 года, Уставом  МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС,  Административным регламентом  № АР-113-13-Т  муниципальной услуги «Предоставление библиотечных услуг», «Правилами пользования муниципальными библиотеками».
2. Платные услуги вводятся с целью более полного удовлетворения            запросов пользователей.
3. Общее руководство и контроль за организацией платных услуг в МБУК Ростовская на Дону городская ЦБС осуществляется заместителем  директора по библиотечной работе  МБУК Ростовская на Дону городская ЦБС.
4. Денежные средства, полученные от платных услуг расходуются согласно смете доходов и расходов, утвержденных  директором МБУК Ростовская на Дону городская  ЦБС  на:  
- выплату надбавок к основным окладам  работникам МБУК  Ростовская на Дону городская ЦБС,  
-укрепление материально-технической базы  структурных подразделений  МБУК Ростовская на Дону городская ЦБС.
5. Расчеты с пользователями  за указанные услуги производятся с                      выдачей квитанции установленного образца или кассового чека. Материальная ответственность за сохранность денег, полученных от  платных услуг, возлагается на заведующего структурного подразделения МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС.
6. Статистически отчет по платным услугам предоставляется заведующими структурными подразделениями ежеквартально заместителю директора по библиотечной работе  МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС в течение 5 дней после окончания квартала.
7. Финансовый отчет по платным услугам  с квитанциями  установленного образца или чеками предоставляется заведующими структурных подразделений МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС в бухгалтерию МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС еженедельно.
8. Исходя из условий и возможностей библиотеки и потребностей населения, обслуживаемого ею, библиотека вправе самостоятельно определять виды платных услуг из числа, представленного в общем перечне (Приложение №1). 
II. Распределение доходов от платных услуг

1. Доходы от платных услуг направляются:

- 50% на выплаты стимулирующего характера и выплату материальной помощи сотрудникам МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС, 

- 50% на укрепление  и развитие материально-технической базы  МБУК Ростовская-на-Дону городская ЦБС.

Приложение 1

К «Положению о порядке предоставления 

платных услуг и расходовании полученных доходов»
                                                                                                   «_____»_________2012г.
Перечень платных услуг.
	Библиотечно-информационные услуги

	1
	Библиотечно-информационное обслуживание  мероприятий, организаций, предприятий и др.

	1 обслуживание
	Договорная цена

	2

	Абонемент на информационные услуги 
Перечень услуг входящих в абонемент:

- п. 3 Тематическая подборка литературы по проблеме заказчика для курсовых, рефератов, др. Количество не ограничено

- п. 4 Составление списка литературы к курсовым, дипломным и др. работам. До 10-ти библиографических записей — 1 список. До 5-ти списков в месяц.

- п. 5 Выполнение письменных библиографических справок. До 3-х в месяц. 

- п. 6 Предварительный заказ документов. Количество не ограничено.

-  п.  21 Услуги библиотекаря/библиографа по работе с ПК, СПС "Консультант-плюс" , библиографа по поиску информации в Internet. 1 час. 


	1 месяц
	46 руб.

	3
	Тематическая подборка литературы по проблеме заказчика для курсовых, рефератов, др. 
	10 документов и более
	18 руб.

	4
	Составление списка литературы  к курсовым,  дипломным и др. работам.
	1библиографическая запись
	7 руб.


	5
	Выполнение справок:
 -тематических уточняющих библиографических  справок 

 -  справок из  СПС «КонсультантПлюс»

 -  справок  из  Интернет

  
	1 справка

	5 руб
+

стоимость фактически  использован

ных МГб.

Стоимость 1МГб– 3 руб.

	6
	Предварительный заказ документов 
	1 заказ (до 3-х документов)
	6 руб.

	Услуге по предоставлению продуктов собственной интеллектуальной, творческой деятельности 

	7
	Реализация собственной интеллектуальной продукции (электронных презентаций,  библиографических пособий, др.)
	1 единица
	Договорная

	8
	Разработка сценария на заданную тему с распечаткой на принтере
	
	Договорная

	9
	Организация и проведение культурно-просветительных и информационных мероприятий
	1 мероприятие
	Договорная

	10
	Организация клубов, кружков по интересам различной тематической направленности  
	1 абонемент (месяц)
	Договорная

	

	Услуги по доставке документов\материалов

	11
	Доставка необходимых читателю книг на дом или к месту работы и сбор книг
(за исключением обслуживания на дому инвалидов)
	1 человек за 1 час 
	       52 руб.

	Услуги с использованием персонального компьютера, др. техники

	12
	· самостоятельная работа на ПК с   установленным программным обеспечением (без доступа к Интернет)
· самостоятельная работа на ПК

 с доступом к Интернет (без изготовления    копий)

самостоятельная работа на ПК с текстом законодательного документа из СПС «Консультант+» (без изготовления  копий).
	1 час

	21 руб.
       + стоимость фактически  использованных МГб.

Стоимость 1МГб– 3 руб.

	13
	Распечатка на принтере  черно-белая (формат А4, шрифт 14)    
	1 страница
	3 руб.

	14
	Сканирование:
- текста с последующим распознаванием
	1 страница (формат А4)
	10 руб.

	15
	Форматирование
	1 страница
	5 руб

	16 
	Копирование документов на USB-Flash
	
	      15 руб.

	17
	Набор текста на компьютере с распечаткой, в т.ч.  оформление титульного листа (шрифт 14. интервал 1,5)
	1 страница
	15 руб.


	18
	Ксерокопирование  из фондов библиотеки в учебных или научных целях (формат А4) 
	1 страница
	 2,5 руб.

	19
	Услуги библиотекаря/библиографа  по работе с ПК,  СПС "Консультант+", по поиску информации в Internet
	1 час
	21 руб.
+стоимость фактически  использованных МГб.

Стоимость 1МГб– 3 руб.

	Компенсационные выплаты

	20
	Начисление пени за каждый просроченный день сдачи книг в библиотеку
	1 день без учета кол-ва книг
	50 коп.

	21
	Возмещение расходов  за пересылку напоминаний и предупреждений
	1 напоминание

	 25 руб.


